CONSILIUL MUNICIPAL CHISINAU
PRIMAR GENERAL AL MUNICIPIULUI CHISINAU
DIRECTIA GENERALA ASISTENTA MEDICALA SI SOCIALA
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ORDIN

nr. 342-b din 11.09.2025

Cu privire la elaborarea §i aprobarea
Procedurii operationale privind modificarea, evidenta,
raportarea si verificarea contractelor de valoare mica

In scopul asigurarii transparentei si eficientei procesului de achizitii publice,
utilizarii eficiente a alocatiilor din bugetul local pentru achizitionarea bunurilor,
lucrarilor §i serviciilor conform necesitatilor Directiei Generale Asistenta
Medicala si Sociald (DGAMS), precum si pentru stabilirea unui cadru procedural
unitar privind modificarea, evidenta, raportarea si verificarea contractelor de
valoare mic, in conformitate cu prevederile Legii nr. 131/2015 privind achizitiile
publice, Regulamentul privind achizitiile publice de valoare mica aprobat HG nr.
870/2022 si standardele nationale de control intern, ORDON:

1. Se aproba Procedura operationald privind modificarea, evidenta, raportarea $i
verificarea contractelor de valoare mica, conform anexei la prezentul ordin.

2. Sectia achizitii publice din cadrul Directiei Economico-Financiare a DGAMS
va asigura aducerea la cunostinta tuturor angajatilor implicati in domeniul
achizitiilor publice a prevederilor procedurii operationale.

3. Controlul respectarii prevederilor procedurii operationale privind contractele
de valoare mica revine Sectiei achizitii publice.

4. Controlul executirii prezentului Ordin mi-1 asum.

Sef adjunct Directie generala Marina BUGA
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Anexa la Ordinul
Nr. 342-b din 11.09.2025

PROCEDURA OPERATIONALA

privind modificarea, evidenta, raportarea si verificarea contractelor de valoare
mica in cadrul Directiei Generale Asistenta Medicala si Sociala (DGAMS)

I. DISPOZITII GENERALE

1. Prezenta procedura reglementeazd modul de modificare, evidentd, raportare
si verificare a contractelor de achizitii publice de valoare mica, in
conformitate cu Regulamentul privind achizitiile publice de valoare mica,
aprobat prin HG nr. 870/2022, Legea nr. 131/2015 privind achizitiile
publice si cadrul normativ intern al DGAMS.

2. Procedura este obligatorie pentru toate subdiviziunile DGAMS implicate in
initierea, Incheierea si executarea contractelor de valoare mica, inclusiv pentru
personalul implicat in planificarea, evaluarea si controlul contractelor.

3. Scopul procedurii este:
a) Asigurarea transparentei si corectitudinii procesului de achizitie;
b) Utilizarea eficienta a resurselor financiare publice;
c) Aplicarea unitara a regulilor privind contractele de valoare mica;
d) Prevenirea abaterilor si consolidarea controlului intern managerial.

4. In sensul prezentei proceduri:
a) Contract de valoare micd — contract de achizitie publicd in limita
pragurilor stabilite la art. 2 alin. (1) din Legea nr. 131/2015 si conform pct. 4—
7 din HG nr. 870/2022;
b) Modificarea contractului — orice ajustare permisd de legislatie fara
schimbarea esentiald a conditiilor initiale si fara depasirea limitei de 50% din
valoarea contractului initial, conform pct. 66 din HG nr. 8§70/2022.

II. MODIFICAREA CONTRACTELOR DE VALOARE MICA

1. Modificarea contractelor de valoare mica se poate efectua numai in situatiile
permise de legislatia Tn vigoare, cu respectarea cumulativd a cerintelor
prevazute in HG nr. 870/2022:

a) sd nu fie schimbate conditiile care au stat la baza selectarii operatorului
economic;

b) sa nu fie afectat echilibrul economic al contractului in favoarea
operatorului;



c) valoarea modificarilor sa nu depaseasca 50% din valoarea contractului
initial;

d) valoarea totald sd nu depaseasca pragurile stabilite pentru achizitiile de
valoare mica.

. Modificérile permise pot include:

a) ajustarea cantitatilor;

b) prelungirea termenului de executare in cazuri obiective sau situatii
imprevizibile;

c) ajustarea pretului in conformitate cu prevederile legale privind evolutia
preturilor;

d) includerea unor lucrdri sau servicii suplimentare strict necesare pentru
realizarea obiectului contractului, care nu au fost prevazute initial.

. Modificarea contractului se realizeazd prin acord aditional, insotit
obligatoriu de:

a) nota justificativa a subdiviziunii beneficiare;

b) avizul Directiei economico-financiare privind disponibilitatea resurselor;
¢) aprobarea conducatorului DGAMS.

. Dupa semnarea acordului aditional de catre operatorul economic, acesta se:
a) inregistreazd in registrul intern de evidentd a contractelor (pe suport de
hartie sau electronic);

b) mentioneaza in raportul privind monitorizarea contractelor;

c) Inregistreaza la Trezorerie, daca este cazul;

d) raporteaza in SIA ,,RSAP”.

II1. EVIDENTA CONTRACTELOR DE VALOARE MICA

. Evidenta contractelor se efectueaza de Sectia achizitii publice si include:

a) Registrul de evidenta a contractelor;

b) Raportul privind monitorizarea contractelor de achizitii publice, publicat
semestrial pe pagina web DGAMS;

c) Pastrarea documentelor justificative aferente achizitiilor;

d) Arhivarea dosarelor conform legislatiei.

. Pentru fiecare contract se pastreaza urmatoarele informatii:
a) numarul si data contractului;

b) denumirea operatorului economic;

c) obiectul achizitiei;

d) valoarea totala;

e) sursa de finantare;

f) data inregistrarii la Trezorerie (daca este cazul);

g) actele aditionale si justificarile aferente;



h) termenul de executare;
1) stadiul de realizare.

. Registrul se actualizeaza la fiecare modificare contractuald si este disponibil
pentru verificari interne si externe.

IV. RAPORTAREA ACHIZITIILOR DE VALOARE MICA

. DGAMS raporteaza trimestrial, pana la data de 15 a lunii urmatoare,
informatiile privind achizitiile de valoare mica efectuate in conditiile pct. 14
din HG nr. 870/2022 (achizitii efectuate in afara SIA RSAP, dacd situatia
permite).

. Sectia achizitii publice intocmeste raportul semestrial, care va include:
a) lista completa a achizitiilor de valoare mica;

b) valoarea fiecarei achizitii;

c) temeiurile legale aplicate;

d) exceptiile de la SIA RSAP, daca exista.

. Raportul se transmite sefului Directiei economico-financiare si sefului
DGAMS, apoi se publica pe pagina web.

V. VERIFICAREA CONTRACTELOR DE VALOARE MICA

. Verificarile sunt efectuate de:

a) Sectia achizitii publice — verificare primara;

b) Directia economico-financiara — verificare financiara;

c) persoanele desemnate cu control intern managerial;

d) organele de audit intern sau externe, conform competentelor legale.

. Neregulile identificate se consemneaza intr-un proces-verbal, care va include:
a) tipul abaterii;

b) impactul financiar;

c) persoana responsabild;

d) termenul si masurile de remediere.

VI. RASPUNDEREA

. Aplicarea corectd a prezentei proceduri revine:

a) Sectiei achizitii publice;

b) Sefilor subdiviziunilor beneficiare;

c¢) Personalului implicat in initierea, evaluarea si executarea contractelor.

. Incilcarea prevederilor prezentei proceduri sau ale HG nr. 870/2022 atrage
raspunderea disciplinara, administrativa, civila sau patrimoniala,



conform urmatoarelor acte normative:

a) Legea nr. 131/201S5 privind achizitiile publice;

b) Legea nr. 80/2015 privind controlul financiar public intern;

c) HG nr. 870/2022 — Regulamentul privind achizitiile publice de valoare
mica;

d) Normele interne DGAMS privind disciplina muncii si responsabilitatea
angajatilor.

. Personalul care nu respectd procedura poate fi supus sanctiunilor interne,
inclusiv avertisment scris, reducerea atributiilor, recuperarea prejudiciului,
suspendarea sau alte masuri disciplinare, conform legislatiei si regulamentelor
interne.

VII. DISPOZITII FINALE

. Prezenta procedurd intra in vigoare la data aprobarii prin Ordinul Sefului
DGAMS.

. Sectia achizitii publice asigurd familiarizarea tuturor angajatilor vizati cu
continutul prezentei proceduri.

. Orice modificare ulterioard se va face prin act intern aprobat de conducerea
DGAMS, in conformitate cu prevederile legale si HG nr. 8§70/2022.



